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1. INTRODUCCION

El presente documento describe el modo de operacion de la etapa de Solicitud de
Gasto del médulo de Compras del sistema SIGAF.

La Gestion de Compras comienza cuando las Unidades Ejecutoras ingresan en el
sistema el requerimiento de los bienes o servicios que necesitan comprar. Dichos
requerimientos se cargan en el comprobante denominado Solicitud de gasto. La
aprobacion de la Solicitud de Gasto registra la etapa del gasto compromiso
preventivo.

Posteriormente el circuito continla en el area de compras donde varias solicitudes
pueden agruparse en un procedimiento de contratacion.

2. ALCANCE
El comprobante Solicitud de Gasto permite efectuar las siguientes operaciones:

» Ingresar y autorizar Solicitudes de Gasto.

= Afectar compromisos preventivos.
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3. CONSIDERACIONES GENERALES SOBRE EL MODULO

Barra de Herramientas

A continuacion se detallan las funciones de la barra de herramientas

visualizara en las pantallas de acceso al sistema:
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Guardar (Funcion F10)
Imprimir pantalla

Ejecutar listado

Bloque Anterior
Bloque Siguiente
. Registro anterior
. Registro siguiente
. Avanzar péagina
. Retroceder péagina
. Crear un registro nuevo

. Borrar un registro

. Cancelar consulta
. Ayuda en linea
. Teclas habilitadas

. Ejecutar consulta (Funcién F8)

. Lista de valores (Funcién F9)

. Ingresar parametros para consulta (Funcion F7)
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El menu del médulo de Compras

A continuacion, se puede visualizar la pantalla de ingreso al menu. Esta pantalla en
su parte izquierda, muestra todos los modulos correspondientes al SIGAF y la
derecha, las opciones de cada uno.

£18 [USUARIO SIGAF GENERICO@PRUEST] SIGAF v1.0b - 26/01/2005 14:16:19 Gobierno de la Ciudad de Buenos Ai... ] E3

@&plicacién Buscar  Arbol  Item  Mensajes  Awuda = J

|+ Solicitud de Gasto ﬂ Buscar | %7*| ’Q| -J"__;J| 4_,| 4| - |

Commras J
Catalogo
Tablas Basicas

Gobierno de la SIGAF J
Ciudad de Bueno=
Rires Solicitud de Gasto
Contabilidad General Ingreso
Consulta
Pendientes de Autorizacion por la Acti
- Tablas Basicas Pendientes de Autorizacion por la Auto
| ‘ Sin Expediente Asociado
| Solicitud de Correccion de Imputacion

Parametros de la Contratacion
Ingreso
Consulta
Pliego
SIGAF Beslins Evaluacion de Ofertas
Adjudicacion
. Orden de Compra v Contrato
Tesoreria Folicitud de Provision

Parte de Recepcion

Entes
Inicio de Ejercicio

Programacion de la Ejecucion

L &

Record: 4/19

Para acceder a las opciones del Modulo el usuario debe posicionar el cursor en el
item compras. Se desplegaran algunas de las opciones, como también
subopciones del menu. Alli el usuario puede encontrarse con dos tipografias:

Negrita:
Cuando la palabra se encuentra marcada con negrita, significa que no existen

subopciones.

Normal:
Significa que el usuario puede elegir entre varias opciones.
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4. FUNCIONES DEL COMPROBANTE SOLICITUD DE GASTO

4.1 Ingreso

En esta opcion el usuario podra ingresar nuevas solicitudes de gasto 6 modificar
solicitudes existentes.

A continuacion se presenta la pantalla correspondiente a la primer solapa de la
Solicitud de Gasto:

F1¥ [USUARIO SIGAF GENERICO@PRUEST] SIGAF v1.0b - 19/01/2005 14:23:58 Gobierno de la Ciudad de Buenos Ai... [IjIE} B3

@&plicacién Editar Blogue Registro Dato  Consulta  Awuda = ﬁ

HI2EIN) PR (ww] [«]7[$[2]+]x] @] 2]

Deleg. | M Mo | Ejercicio | Ach Int. | |CONDUCCION SUPERIOR Est. AUTORIZACION PARCIAL

Solicitud de Gasto I Solicitud de G asto [Cont) I Items I Imputacion Presupuestaria

Dficina de Compra | DGTAL - JEF. GOBIERHD

Unidad Solicitante |F'F| JEBA,

Obj de la Soliciud ELIMENTOS

Fubro | 1 |ALIMENTOS
Actuado Concesion de Bienes
Delegacidn 0 Tipo EXP  Mimera|101112 Ejercicio | 2005 [~ Genera Recursos
Froced. de Seleccign |  10|LICITACION FUBLICA Clase 1 |DE ETAPA LINICA NACIOMAL [~ Secreta

Vigencia de Orden de Compra Abierta
todalidad de Compra 0/5IN MODALIDAD Fec. de Inicio Fec. de Finaliz.

| | LConszultar Histdrico NA| Total Solicitud ELi0

Conzultar Histdrica |

‘ Autonizar ‘ Rectificar ‘ Apular ‘ Copiar Solicitud ‘

Delegacion de la Salicitud de Gasto
Record: 1/1

La informacion que el usuario debera ingresar en esta solapa es la siguiente:

e Delegacion: se deberéa ingresar el area donde se inicia el tramite de solicitud.
e Numero: es el nimero de la Solicitud de Gasto que el sistema asigna
automaticamente en el momento de grabar los datos.

e Ejercicio: el sistema asigna automaticamente el afio en curso.
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e Actividad Interna: representa la apertura programatica completa (programa,
subprograma, proyecto, actividad y obra) en donde se imputaré el gasto.

e Estado: en este campo el sistema indica el estado actual del comprobante.

e Oficina de Compras: corresponde a la oficina de compras que llevara a cabo
la contratacion.

e Unidad Solicitante: es el area que solicita efectuar la compra.

e Objeto de la Solicitud: se debera ingresar una breve descripcion del objetivo
de la compra.

e Rubro: se selecciona uno de los rubros definidos en el catalogo de bienes y
servicios.

e Actuado: corresponde a los datos del tipo de actuado (carpeta, expediente,

registro, nota), el numero, el afio y la delegacion que lo genera.

El usuario podra sugerir el tipo de Procedimientos de Seleccion, la
Clase y la Modalidad de Compra. En caso que se sugieran estos datos,

el sistema validara que sea una combinacion valida.

Si la modalidad de Compra sugerida es de Orden de Compra abierta se habilitara
el ingreso de la vigencia de la Orden de Compra abierta.

Vigencia de la Orden Abierta: Se coloca la fecha de inicio y automaticamente el
sistema calculara la fecha de finalizacion, que sera la fecha de inicio mas doce
meses.

Si el tipo de procedimiento es contratacion directa, se habilitara el ingreso de la
causa de contratacion directa.

A continuacion se presenta la pantalla correspondiente a la segunda solapa de la
Solicitud de Gasto:
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£ [USUARIO SIGAF GENERICO@PRUEST] SIGAF v1.0b - 05/02,/2005 15:56:43 Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires - [Alta Baja Co... [H[E] B3
Bl Aplicacién  Editar Elogue Registro Dato  Consula  Ayuda _ &1 x|

HI2I2dH] B=E) («]w] (2]~ ]2 [F>] A El

Delea. | 0 N 125 Ejercicin | 2005 Act Int. | E89|EDIFICIO DEL PLATA Est. [NGRESADO

Solicitud de Gasto I Solicitud de Gazto [Cont) I Items I Imputacion F'resupueste!l:l:l H

— Fecha de necesidad y lugar de entrega Gnica
Fec. de Entrega | 24/02/2005  Cod Depend. | DlDGEYE

Observaciones -
-

— Prioridad y Justificacion de la Solicitud Aszezora Pedido
Priaridad I -

Documenta Obsersy. |

— Causa de Anulacidn o Rechazo
Fecha anulacidn o rechazo |

Fecha de [ngresa 02/02/2005 JUSUARID SIGAF GENERICO

Fecha de Autorizacion Intema

Fecha de Autorizacion

Ingresar prioridad Baja, Media o Alta
|Record: 7/7 [

La informacion que el usuario deberd ingresar en esta solapa es la siguiente:

e Fecha de necesidad y lugar de entrega unica: alli se coloca la fecha de
entrega, la dependencia donde debe entregarse y cualquier observacion
importante como dias y horarios de atencion.

e Prioridad y justificacién de la solicitud: La prioridad puede ser media, baja
o alta. Se debe ingresar la razén por la cual se emite la solicitud de gasto.

e Asesora Pedido: Se ingresaran las datos correspondientes a la asesoria
técnica (nombre, apellido, direccion, ficha o nimero de documento).

e Causa de anulacion o rechazo: se colocaran las razones de anulacién o
rechazo de una solicitud cuando se aplique esta operacion.
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e Fechas: el sistema completa automaticamente los datos del usuario y la fecha
en que se registran las siguientes operaciones:
v Ingreso
v Autorizacién Interna

v' Autorizacion

A continuacion se presenta la pantalla correspondiente a la tercer solapa de la
Solicitud de Gasto:

:ﬂ [USUARIO SIGAF GENERICO@PRUEST] SIGAF 1.0b - 19/01/2005 14:23:58 Gobierno de la Ciudad de Buenos Ai... !E

@Ajlicaciﬁn Editar Blogue FRegistro Dato Consulta  Avuda = E

HI2EE F I () (2]~ [3]2 [+ (@5 (2]

Deleg. | 0 Mo Ejercicio | Aok Int, | ICONDUCCION SUPERIOR Est. [RUTORIZACION PARCIAL
Solicitud de Gasto l Solicitud de Gasto [Cont) I [tems Imputacion Presupuestar
ol ek Cokd Ubais  Pelisn el |
211 | 00| w 5000000 | B
FIREI [ 4.00| | 5.000000 |
FIREE [ 4.00| o 5.000000 |
N | | | |
T T 1 | | | |
N | | v |
N | | | |
T T 1 | | | |
N | | v |
N | | | |
T T | ] 2 | ~
‘ | Total Objeto 60.00
Tatal Imputado £0.00
J Saldo a imputar 0.0
Detalle del ltern ‘ Lugar de Entrega ‘ Consultar Catélaga ‘ TotalSolicited | BO.00

Claze del Catalogn
Record; 1/3

La informacion que el usuario debera ingresar en esta solapa es la siguiente:
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e Codigo de Catalogo: esta conformado por la clasificacion por objeto del gasto,
la clasey el item. Cabe aclarar que en esta etapa solo es obligatorio disponer
del Objeto del Gasto y la clase.

El campo codigo de catalogo presenta una lista de valores a la cual se puede
acceder presionando la tecla “F9” o presionando el Gltimo botén de la barra

de herramientas .

e Descripcion: corresponde a la descripcion del bien o servicio que se encuentra
en el catalogo.

e Cantidad: se deberé ingresar la cantidad en nimeros de los bienes o servicios
solicitados, debe corresponder a la unidad de medida.

e Unidad de Medida: corresponde a la unidad de medida del bien o servicio que
se encuentra asociada a la clase del cédigo del catalogo. La unidad de medida
puede ser modificada si asi se requiere.

e Precio Unitario: se debera ingresar el precio estimado o indicativo.

e Subtotal: el sistema lo calcula automéaticamente. Se obtiene de multiplicar la
cantidad por el precio unitario.

e Total del Objeto del Gasto: expone el total solicitado para el objeto del gasto
asociado al item. El sistema lo calcula automéaticamente.

e Total Imputado: corresponde al importe total imputado para el ejercicio
vigente. El sistema lo calcula automéaticamente.

e Saldo a Imputar: el sistema lo calcula automaticamente como diferencia entre
el “Total del Objeto del Gasto” y el “Total Imputado”. Dado que el sistema
permite registrar solicitudes con cargo a ejercicios futuros quedara como “Saldo
a Imputar” los importes correspondientes a dicho ejercicios.

Para cada item es posible cargar detalles y lugar de entrega.

A continuacion se presenta la pantalla que se despliega cuando se presiona el
boton “ Detalle del ltem”:
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En esta pantalla se podran ingresar detalles sobre el producto o servicio tales como:
tolerancia, despiece, datos del servicio, especificacion técnica, etc.
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A continuacion se presenta la pantalla que se despliega cuando se presiona el
boton “Lugar de Entrega”:

¥ Lugar de Entrega
% [+ 3|2]
Cadign de Catélogo l_ Descripeidn J
Cantidad Tetal | 400
Unidad d= Medida -
el | | | =
| | | |
| | | | |
| | | | |
| | | |
| | | |
| | | | |
| | | | |
| | | |
| | | | |
Tatal Distribuida Aceptar | Cancelar |

En esta pantalla se ingresaran los datos del lugar de entrega de cada item de la
solicitud de gasto. Se detallara la dependencia donde se entregaran los bienes, la
fecha en que el bien o servicio se requiere, la cantidad a entregar en cada lugar y si
fuera necesario efectuar alguna aclaracion se dispone de un campo de
observaciones.

También en la solapa de Items se puede observar un boton denominado
“Consultar Catalogo” para consultar el catalogo de bienes y servicios.
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A continuacion se presenta la pantalla correspondiente a la cuarta solapa de la
Solicitud de Gasto:

F1¥ [USUARIO SIGAF GENERICO@PRUEST] SIGAF v1.0b - 19/01/2005 15:44:13 Gobierno de la Ciudad de Buenos ... [IJJE] E3

@ﬁplicacién Editar EBlogue Registro Dakto Consulta  Ayuda =3 ﬂ

HI2EdM) A=) («]»] (2]~ [3[2[F][=] =] [ RIBE

Deleg. 0 Mm.| Ejercicin | Act. Int. | |COMDUCCION SUPERIOR Est. AUTORIZADOD
Solicitud de Gazta I Solicitud de Gasto [Cont) ] ltemsz I |mputacion Prezupuestaria I Cauzaz de Contrat. Directa I
Fr | 1 5P| OlPp| Olac | 10b| O Descripeién completa/COMDUCCION SUPERIOR
Ell 2005 mﬁesoro de la Ciudad l_'l ,ﬁ“mpacto total en la | B0.00 =
I B [ |
[ [ T [
I N N [
I N N [
N [ 1 [
I N N [
I N N [
N [ 1 [
I [ 1 [
I [ 1 [
[ ] [T | [~
am Dhjet Tatal Tatal li Saldo a li
Consultar Crédita Galsetoo 1 Olbjsto 50.00 e e g0.00 T 000

Objetos del Gasto existentes en [tems de la Solicitud
Record: 141

La informacion que el usuario debera ingresar en esta solapa es la siguiente:

e Objeto del Gasto: en funcién a los items ingresados del catédlogo, el sistema
desplegara en la lista de valores los asociados al item.

e Ejercicio: se podra cargar el ejercicio vigente o posterior, en el caso en que la
necesidad de bienes o servicios supere el afio en curso.

e Fuente de Financiamiento: se debera igresar la fuente que financiara el gasto
solicitado.

e Moneda: se deberéd ingresar la moneda en la que se va a imputar el gasto.
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e Ubicacion Geografica: corresponde ingresar la ubicacion geografica en la que
se imputara el gasto.

e Importe: el sistema calcula el total del importe imputado.

Una vez i(ﬂresados los datos de las solapas se podran grabar los mismos utilizando

el botén _| de la barra de herramientas. En este caso el comprobante pasa a
estado “Ingreso Parcial”. Luego se efectuara el ingreso completo utilizando

el botén definido y el comprobante cambiara a estado “Ingresado”, habilitandose la
aprobacion por la autoridad correspondiente.

Desde esta pantalla , si el usuario tiene los permisos correspondientes , se podran
realizar las autorizaciones. (En los puntos 4.3 y 4.4 se detallan las funciones de
autorizacion).

A continuacion se presenta la pantalla correspondiente a la quinta solapa de la
Solicitud de Gasto:

£% [USUARIO SIGAF GENERICO@CAPA] SIGAF v1.0b - 10,/02,/2005 16:46:36 Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires - [Alta Baja Cons... [H[E] BY
@ Aplicacion  Editar Elogue Registro Dato  Consulka Awuda _ |5 |1|

TEE] [« [T 32 [Fx B 2R

Deleg. I 0 Nro.l Ejercicio I 2005 Act Int | B33 |COORD.OPERATIVA Y RE Est |

Iterns I Imputacidn Presupuestaria l Encuadre Legal / Contrat. Directa I EI:ILIEI
Y A I—
Find F.l"o
— Cadign Descripcidn
1 IMCIS0 3 - APARTADD & -
2 ARTEE-IMCISO 3- APARTADD B
S 3 ART.BE-IMCISO 3-APARTADOC
4 ART.EE-IMCIS0 3-APARTADO D
5 ART.EE-IMCISO 3- APARTADD E
£ ARTEE-IMCISO 3-APARTADOF
7 ART.EE-IMCISO 3- APARTADO G
8 ART.EE-IMCIS0 3-APARTADO H
3 ART.EE-IMCISO 3- APARTADO |
10 ART.BGE-IMCISO 3 - APARTADO r
11 ART.BE-IMCISO 3 - APARTADO K. -
] 3
Find | Cancel |
l_— — v

Choices in list: 13
|Recard: 141 [ |List of Yalues |

@/micio| Bam~| Atru.. | Bar.-| @zr-|[gsc- S| D2e | Hco..| Yob... | |ﬁzy&.@)}@ 047 pum,
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En el caso de una Contratacion Directa se debera ingresar en esta solapa las
causas de la misma. Para ello el sistema cuenta con una lista de posibles valores.
Esta solapa sélo estara habilitada si el tipo de procedimiento de seleccion sugerido
es Contratacion Directa.

También se podran realizar las siguientes operaciones :

Anular o rechazar una Solicitud de Gasto.

Esta funcion permite la anulacion o rechazo de una Solicitud de Gasto.

La anulacion o rechazo de la Solicitud de Gasto se habilitara si el usuario que
ingresa tiene los privilegios necesarios; es decir, el nivel correspondiente al
nivel de aprobacion logrado.

Segun el estado en el que se encuentre la Solicitud de Gasto el rechazo o
anulacién funcionara de la siguiente forma:

v' Sila Solicitud de Gasto esta ingresada pasara a estado ‘Anulado’.

v'Si se encuentra en estado ‘Aprobado por la Actividad Interna’ y se rechaza
se generara una version en el histérico, y se modificara el estado de la
nueva version a ‘Reprocesable’.

Si se encuentra en estado ‘Aprobado por la Actividad Interna’ y se anula se
generard una version en el histérico, y se modificara el estado de la nueva
version a ‘Anulado’.

Si se encuentra en estado ‘Aprobado por Autoridad Competente’ y se
rechaza se generara una version en el histérico igual a la existente, se
modificara el estado de la nueva version a ‘Reprocesable’ y se liberaran los
preventivos realizados. Este estado no sera modificable.

Si se encuentra en estado ‘Aprobado por Autoridad Competente’ y se anula,
se

generard una version en el histérico igual a la existente, se modificara el
estado de la nueva versibn a ‘Anulado’ y se liberardn los preventivos
realizados.
Si se encuentra en estado ‘Procedimiento de Seleccion’ o ‘Cumplido’ no sera
Anulable.

En todos los casos se solicitara que se ingrese el motivo del rechazo o
anulacion de la Solicitud de Gasto.
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= Cumplir una Solicitud de Gasto.
Cuando se cumpla el procedimiento de seleccion se cumpliran las Solicitudes
de Gasto agrupadas en el mismo.
El cumplimiento de una Solicitud de Gasto implica:

v' Cambiar el Estado de la Solicitud a ‘Cumplida’.

v’ Liberar los saldos de los preventivos generados.

= Copiar una Solicitud de Gasto.

Esta funcién permite copiar una Solicitud de Gasto, generando una nueva
para facilitar el ingreso de una Solicitud que se repita con cierta frecuencia.
Dada una Solicitud de Gasto existente se generard una nueva Solicitud de
Gasto en estado ‘Ingreso Parcial’ copiandose de la Solicitud de Gasto original
los datos de la cabecera y el detalle. No se copiara el resto de los datos los
cuales deberan ser ingresados para poder dar por completo el ingreso de la
nueva Solicitud.

= Consulta de Versiones de Solicitud de Gasto

Esta funcidn permitira consultar las distintas versiones que se hayan
generado en una solicitud de gasto por rectificacion o anulacién de la misma.

4.2 Consulta
Esta opcién de menu permitird al usuario consultar Solicitudes de Gasto existentes.

La solapa FILTRO permite al usuario acotar la consulta en base a distintos
parametros. A continuacion se presenta la pantalla:
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7 [USUARIO SIGAF GENERICO@CAPA] SIGAF v1.0b - 09,/02/2005 12:48:10 Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires - [Cons.]

fplicacion  Editar  Eloque  Registro Dato  Consulka Awuda _ |ﬁ'|1|
EIEE []»] [~ ]3[2 5] B[] RBE
. £ Parametros de Consulta
= NEEKIEINE] |
De
Filtra I Drdenl
Ejercicio | Of. Compra | I~ Excluir
‘ Mro, de Solicitud | 300 | 30 [~ Ezcluir
Frocedimiento I_” Claze I |
Modalidad | |
.-’-‘u:tuadol Tipo Deleg. | Y |
|Importe | | I~ Eseluir |
Fec. de dutonzacion I I [~ Excluir
Cod. Act. Int. Delegacidn Estado Rubro
Agregar&]l
I~ Esecluir I~ Esecluir [~ Ezcluir [~ Ezcluir EIiminar&]I
S Ir a lngresa | Lirnpiar |
|Record: 141 [ |List of Walues |

d/nicio| B 5ms... | O servci... | @ ospey... | 11 s16aF... | W2 Mc... | B3, v||@[usu.n... E|§,,f“_§@3&!® 12:49 pm,

La busqueda se puede efectuar a través de los siguientes campos: Ejercicio,
Oficina de Compra, Numero de Solicitud, Procedimiento, Modalidad y Clase,
Actuado: Numero, Tipo, Delegacién y Ejercicio, Importe, Fecha de Autorizacion,
Caodigo de Actividad Interna, Delegacion, Estado del comprobante y Rubro del
catalogo.

Es necesario establecer un rango numérico para acotar la consulta : por ejemplo si
el usuario desea consultar s6lo una Solicitud de Gasto debe ingresar en ambos
campos (N° Solicitud de Gasto) el numero correspondiente; y luego ejecutar la

consulta con la tecla de funcion “F8” o el boton “Ejecutar Consulta” %l de la barra
de herramientas.

Asimismo el usuario puede establecer un rango de mayor amplitud : por ejemplo
puede consultar de la solicitud namero 300 a la 310, para lo cual debera ingresar
esos datos en los campos correspondientes; tal como se observa en la pantalla
expuesta anteriormente.

Ingresando a la solapa ORDEN, se accede a un ordenador de informacion que
permite al usuario ordenar la informacion que desea obtener.
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Luego de ejecutada la consulta se accede a una pantalla intermedia en la cual el
usuario visualiza todas las solicitudes de gasto contenidas en el rango establecido
segun el orden.

Cabe aclarar que establecer el orden no es obligatorio para ejecutar la consulta.
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Luego el usuario debe seleccionar la solicitud requerida y presionar el botdn
“Detalle” de la botonera inferior para poder acceder a la pantalla de la solicitud que
desea consultar.

4.3 Pendiente de Autorizacién por Actividad Interna

Cuando se accede a la opcién de menu se presenta la siguiente pantalla:
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Delegacion del actuado
Record: 145

Esta funcién permite la aprobacion por la Autoridad de la Actividad Interna de la
Solicitud de Gasto, verificandose que el usuario tenga los permisos
correspondientes. Para cada Solicitud de Gasto que se autorice se realizaran los
siguientes procesos:

v Se validara que los datos necesarios estén correctamente ingresados.

v’ Se verificard la existencia de preventivo para cada imputacion
presupuestaria ingresada en la solicitud.

v' Se modificara el estado de la Solicitud de Gasto a ‘Aprobado por
Actividad Interna’, quedando sin posibilidad de ser modificada.

v' Se guardaran los datos necesarios para que el proceso de ‘Inicio de
Ejercicio’ pueda generar los preventivos correspondientes a Ejercicios
Futuros.

Para autorizar la solicitud de gasto se marca con una tilde la seleccionada y luego
se presiona el boton “Autorizar”.
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Si el objetivo es autorizar todas las solicitudes de gasto que muestra la pantalla
entonces se puede utilizar el boton “Seleccionar todo” y luego “Autorizar” . Desde
esta pantalla también el usuario podra “Rectificar” y “Anular” solicitudes , como asi
también consultar alguna solicitud acudiendo al boton “Detalle” siempre que el
usuario tenga los permisos correspondientes.

4.4 Pendiente de Autorizacién por Autoridad Competente

Cuando se accede a la opcién de menu se presenta la siguiente pantalla:
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Motivo de Anulacidn / Rechazo

Wer Parametros Autarizar Rectificar Anular Seleccionar Toda || Deseleccionar Todo Detalle

Delegacion del actuado
Record: 145

Esta funcién permite la Aprobacién por la Autoridad Competente de la Solicitud de
Gasto, verificAndose que el usuario tenga los permisos necesarios.
Para cada Solicitud de Gasto que se apruebe se realizaran los siguientes procesos:

v Se validara que los datos necesarios estén correctamente ingresados.
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v Se efectuaran los preventivos correspondientes a cada fuente de
financiamiento para todas las imputaciones del ejercicio actual.

Si la Solicitud de Gasto tiene crédito suficiente para las imputaciones del Ejercicio
Actual se modificara el estado de la Solicitud de Gasto a ‘Aprobado por Autoridad
Competente’, quedando sin posibilidad de ser modificada, pudiéndose imprimir en
forma definitiva. De lo contrario no se permitira su aprobacion.

4.5 Sin expediente asociado

Esta opcion permite cargar y consultar todas las solicitudes de gasto que no tienen
actuado asociado. El procedimiento de carga es el detallado en el punto 4.2, sin
ingresar los datos correspondientes al actuado.

4.6 Solicitud de correcciéon de Imputacion Presupuestaria

Esta opcidn permite modificar el ejercicio de la imputacidon presupuestaria y el
importe de la solicitud. Esta modificacion se puede realizar hasta el momento de la
adjudicacién. La autorizacibn de una solicitud de correccion de imputacion
presupuestaria provoca la desafectacion del preventivo de la imputacion original y la
afectacion del preventivo de la/s nuevas imputaciones.

5. ESTADOS POSIBLES DE UNA SOLICITUD DE GASTO

Los estados posibles por los que pasa una solicitud de gasto, son los que se
detallan a continuacion:

*» Ingreso Parcial: Es un estado que permite grabar lo ingresado a una
solicitud de gastos sin que pueda ser procesada. Por lo tanto, hay ciertas
validaciones de datos que no se realizan. En este estado la Solicitud de Gasto
es “Modificable”. Por lo tanto, hay ciertas validaciones de datos que no se
realizan.

e Ingresado: Es el estado con el que el usuario que ingresa, indica que la
Solicitud de Gasto puede ser procesada por las instancias siguientes. En este
estado la Solicitud de Gasto es “Modificable” y se valida la consistencia de
los datos.

e Reprocesable: Es el estado al que pasa una Solicitud de Gasto luego de ser
Rectificada, ya sea por la Autoridad de la Actividad Interna o por la Autoridad
Competente o por el mismo ingresante. En este estado la Solicitud de Gasto
es modificable.
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e Autorizacion Parcial: Es el estado en que queda la Solicitud de Gasto luego
de ser aprobada por la Autoridad Interna. En este estado la Solicitud de Gasto
no puede ser modificada.

e Autorizado: Es el estado en que queda la Solicitud de Gasto luego de ser
aprobada por la Autoridad Competente. En este estado la Solicitud de Gasto
no puede ser modificada.

e Anulado: Este es el estado en el cual queda la Solicitud de Gasto luego que
se decida no continuar con el procesamiento de la misma. En este estado la
Solicitud de Gasto no puede volver a ser procesada.

e Proceso de Seleccién: En este estado se encuentra la Solicitud de Gasto
cuando ha sido agrupada en un procedimiento de seleccion. Es un estado ”
No Modificable”.

Cumplido: Este estado indica que la Solicitud de Gasto se ha dado por
concluida. Es un estado “No Modificable”.

6. EMITIR SOLICITUD DE GASTO EN FORMA PRELIMINAR/DEFINITIVA.

Esta funcion permite la emision de la Solicitud de Gasto, tanto en forma impresa
como en un archivo.

En caso de no estar aprobada por la Autoridad competente se podra emitir la
Solicitud de Gasto en forma preliminar tantas veces como se considere necesario,
indicandose su caracter provisorio.

Una solicitud de Gasto aprobada en forma definitiva podrd ser impresa una sola
vez, lareimpresion se habilitara si el usuario tiene los privilegios necesarios.

Cuando se imprima en forma preliminar la fecha sera la fecha del sistema, cuando
se encuentre autorizada se tomara la fecha de la Aprobacion por la Autoridad
competente.

Una vez que se imprima en forma definitiva, basandose en un parametro que se
definirh en cada Jurisdiccion tantas copias como correspondan (Ej: Original,
Duplicado, Triplicado, etc.)
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