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1. INTRODUCCION

El presente documento describe el modo de operacion de la etapa de Parte de
Recepcion del médulo de Compras del sistema SIGAF.

Una vez realizada la Solicitud del Gasto, Los Parametros de la Contratacion, el

Pliego, el Acta de Apertura, la Ofertas, el Dictamen de Evaluacion, adjudicacion,
Orden de Compra se confeccionaré el PRD -Parte de Recepcion Definitiva-.

2. ALCANCE
El comprobante PRD permite efectuar las siguientes operaciones:

* |ngresar
= Autorizar por Actividad Interna.

= Autorizar por Actividad de Compra.

Compras y Contrataciones-Parte de Recepcion Definitiva- Pag.3



Secretaria de Hacienda y Finanzas Unidad Informéatica

3. CONSIDERACIONES GENERALES SOBRE EL MODULO

Barra de Herramientas

A continuacion se detallan las funciones de la barra de herramientas

visualizara en las pantallas de acceso al sistema:
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Guardar (Funcion F10)
Imprimir pantalla
Ejecutar listado

Salir

Cortar

Copiar

Pegar

Bloque Anterior

Bloque Siguiente

. Registro anterior

. Registro siguiente

. Avanzar pagina

. Retroceder péagina

. Crear un registro nuevo

. Borrar un registro

. Ingresar parametros para consulta (Funcion F7)
. Ejecutar consulta (Funcién F8)
. Cancelar consulta

. Ayuda en linea

. Teclas habilitadas

. Lista de valores (Funcién F9)

que se
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4. EL MENU DEL MODULO DE COMPRAS

A continuacion, se puede visualizar la pantalla de ingreso al menu. Esta pantalla en
su parte izquierda, muestra todos los médulos correspondientes al SIGAF y en su
parte derecha, las opciones de cada uno.

F1¥ [USUARIO SIGAF GENERICO@PRUEST] SIGAF v1.0b - 26/01/2005 14:16:19 Gobierno de la Ciudad de Buenos ... [IJJE] E3

@ﬁplicacién Buscar Arbol Item Mensajes Avuda =3 J

|+ Solictud de Gasta  *|  Busear| %‘«;| "Q| -.:J__:J| 44| 4| o |

Compras J
Catalogo
Tablas Basicas

Gobierno de la SIGAF J
Ciudad de Buenos
Rires

Solicitud de Gasto
Contabilidad General Ingreso
Consulta
Pendientes de Autorizacion por la Acti
- Tablaz Basicas Pendientes de Autorizacion por la Auto
| ‘ | Sin Expediente Asociado

Zolicitud de Correccion de Imputacion

Parametros de la Contratacion
Ingreso
Consulta
FPliego
SIGAF Gastos Evaluacion de Ofertas

Adjudicacion
. Orden de Compra ¥ Contcrato
Tesoreria Folicitud de Provision
Parte de Recepcidn

Entes
Inicio de Ejercicio

Programacion de la Ejecucion

L &

Record: 4/19

Para acceder a las opciones del Modulo, el usuario debe posicionar el cursor en
el item compras. Se desplegaran algunas de las opciones, como también
subopciones del menu. Alli el usuario puede encontrarse con dos tipografias:

Negrita:
Cuando la palabra se encuentra marcada con negrita significa que no existen

subopciones dentro de la misma y es un punto del menu que lleva a una
aplicacion.

Normal:

Significa que el usuario puede elegir entre varias opciones incluidas en la

misma.
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5. FUNCIONES DEL COMPROBANTE DEL PARTE DE RECEPCION

Llegado el momento en que recibimos la mercaderia o el mes del cumplimiento del
servicio a prestar, se confecciona el PRD, y se realiza el ingreso de los productos
recibidos o el servicio prestado.

Una vez ingresados todos los datos correspondientes a las diferentes solapas que
componen el PRD se debe presionar el botén de: “Ingreso Completo” desde la
primer solapa, este botdn generard un nimero automatico y correlativo del PRD y
el estado del formulario sera Ingresado.

Se muestra a continuacion la vista del menu aplicacion al que se debe ingresar
para generar el PRD -Parte de Recepcion Definitiva-:

8 [USUARIO SIGAF GENERICO@CAPA] SIGAF v1.0b - 13/04,2005 15:40:49 Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires - [Menii de Aplic... [H[E]

BR] aplicacién  Buscar Arbol Irem Mensajes Awuda oy = |
I + Ingresa | Buscarl %l‘%l -_IJ__:Jl 44' 4| __;;l ‘
- -~ Cotmhras =
Gobierno de la SIGAF J Catalogo —I
(Etusknl 2 B Takblas Basicas
RS -~ Solicitud de Gasto
Contabilidad General Parametros de la Contratacion
Fliecm
Evaluacion de Ofertas
Tablas Basicas Adjudicacion
Orden de Compra ¥ Contrato
Parte de Recepcidon
' [ ingreso
Concuit
Consulta
Solicitud de Prowvision
SIGAF
Tesoreria

Entes

Inicio de Ejercicio

Programacion de la Ejecucion

v < -

|Record: 11413 [
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5.1 Ingreso

En esta opcion el usuario podra ingresar nuevos Partes de Recepcion o modificar
Partes de Recepcion existentes.

Ingresando con el modo “Ingreso” y presionando el botén de “ir a Ingreso” se
visualizara la siguiente pantalla de la cual debemos seleccionar el acto licitario que
se esta trabajando:

Ordenes de Compra Recibibles
Find FEIEIS%

Ej Tipo M irnera Proveedar Fecha Emisidn
2005 O0OCC 11666 101  Benef. 101 ;l
2005 O0OCC 11667 102 SIEMEMNS S.A.

2005 O0OCC 11663 103 Benef. 103

2005 O0OCC 11669 105 Benef 105

2005 O0OCC 11670 106 Beref. 106

2005 0QCC 11671 107 Benef. 107

2005 O0OCC 11672 108 Benef 108

2005 O0OCC 11673 109 Benef. 109

2005 O0OCC 11674 111 Benef. 111

2005 O0OCC 11675 112 FURLOMG LILIAMA

2005 OQCC 11676 113 Beref. 113

2005 O0OCC 11677 114 Beref 114

2005 O0OCC 11679 1001 Benef. 1007 =

1| | »|
Find | Cancel |

A continuacion se detalla la carga de la Etapa de PRD:

5.1.1 Primer solapa del PRD -Parte de Recepcién Definitiva-:
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4 [USUARIO SIGAF GENERICO@CAPA] SIGAF v1.0b - 13/04,/2005 15:51:51 Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires - [Alta Baja Cons... [_ 5]

aplicacic'un Editar Blogue Registra Dato Consulta  Avuda

[EEERm []w] [2[~]3]2[F]=] B [5) RBE)

|E Nra.SLU | Eiercicio | 2005

Estada |INGHESD FPARCIAL

[ratos del Parte I [atos del Parte(cont. ) l Iterms ] Imp. Presupuestaria ] Femitos I
Orden de Compra F.Ingresa
Tipo Mimera Ejercicio Fecha Yencimiento |1 3/04/2005 15:52:26
IUCC I 11679 I 2005 I Fepartician Contratante
|DGTAL - JEF. GOBIERHO
| Beneficiario| 100 |Beneficiario 1001 |3IJSDDD‘I1382
Dependencia | a |DGE‘.YE
Resp Ingreso |SIGAF |USUAFHEI SIGAF GEMERICO
Delegacicn |0 |DGCYE
Datos del Acto
rDisposicianE [DisPOSICION Nra. [232656 Ei.[ 2005  Fecha13/04/2005

’7 Observaciones
||

Irr. Eompletol Autarizar Hectificar Apular Congultar OC | Cons. Factura | Cons, Asiento | Cons. Histdrica | %er Besumen |

|Recard: 141 [ | |

La informacion que el usuario debera ingresar en esta solapa es la siguiente:

e Observaciones: se podran ingresar todas las aclaraciones, observaciones

para el PRD que se est4 emitiendo y se necesita dejar registradas.

La informacion que se hereda en esta solapa es la siguiente:

e Orden de compra: Corresponde al Tipo, Numero, Ejercicio y Fecha de
Vencimiento de la Orden de Compra del Producto o Servicio que se esta

recibiendo.

e F. Ingreso: Corresponde al Dia, Mes, Afio, Hora, Minutos y Segundos en los

que se esta generando en el sistema, la carga del PRD.
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Reparticion Contratante: Corresponde al area que realizd el proceso de

contratacion.

Beneficiario: Corresponde al Proveedor responsable de la entrega de los

Productos o el responsable del cumplimiento del Servicio.

Dependencia: Corresponde al lugar sefalado en la Orden de Compra para

recibir la mercaderia o la prestacion del servicio.

Resp. Ingreso: El sistema completa automaticamente los datos del usuario y la

fecha en que se esta haciendo el ingreso del PRD.

Delegacidén: Corresponde al area sefialada en la Orden de Compra para recibir

la mercaderia o la prestacion del servicio.

Datos del Acto: Corresponde al Tipo, Numero, Ejercicio y Fecha del acto

administrativo que se carg6 en la adjudicacion para su aprobacion.

5.1.2 Segunda solapa del PRD -Parte de Recepcion Definitiva-:
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#8 [USUARIO SIGAF GENERICO@CAPA] SIGAF v1.0b - 15/04,2005 16:34:31 Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires - [Alta Baja Cons... [H[=] E3
@ Aplicacion  Editar  Blogue  Reagistro Dato  Consulta  Ayuda _1& =l

HEEW FIE[E] [ww] [~ [3]2[F]=] B 2[BE)

@ Mra.5LU I Ejercicia I 2005 E stado |INGFIESD PARCIAL
Datos del Parte | [ratos del F'arte[cont.]l ltemsg I Imp. Presupuestaria I Remitos I

Fecha Hora  Fesponzable [ependencia
Recepcion [16/12/2004 0001 |

Fecha Responzable Fecha Rezponzable
Autorizac.l

Autorizac. l
Parcial

— Datos del Actuado

Tipa: IE.-'AF! Ejercicia |2UU5 Delegacio’nl 0 Descripcion [1212545

. Anulacion/Rectificacion

Fecha I Responsable |

I ativa

Miembros de la comision de recepcion
Miembra 1 | |
tiembro 2| |
Migrmbro 3 | |

Igr. Eompletol Aytorizan | Frectificar | Arular, |E0nsultar OC | Cons. Factura || Cons. Asiento | Cons. Histdrico VerHesumenl

[Record: 141 [ [ [ |

La informacion que el usuario deberd ingresar en esta solapa es la siguiente:

e Responsable: Se debera ingresar la persona a cargo de recibir la mercaderia
gue el proveedor adjudicado entrega.

e Dependencia: Se debera ingresar la dependencia en la que efectivamente se
esta recibiendo la mercaderia.

e Miembros de la comisién de recepcion: Se deberd ingresar la carga que
corresponde a:

- Miembro 1
- Miembro 2
- Miembro 3

En el caso en que existiera una comisién de recepcion o de analisis de la
mercaderia o servicio que se esta recibiendo.
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Datos que muestra el sistema de manera automatica:

e Fechas: el sistema completa automéaticamente los datos del usuario y la fecha
en que se registran las siguientes operaciones:

v Autorizacién parcial

v' Autorizacion

La informacion que se hereda en esta solapa es la siguiente:

e Recepcion:

- Fecha: corresponde a la fecha en que se esta ingresando en el
sistema la carga de la recepcién de la mercaderia recibida.

- Hora: corresponde a la hora que se esta ingresando en el sistema
la carga de la recepcién de la mercaderia recibida.

e Datos del Actuado: corresponde a los datos del tipo de actuado (carpeta,
expediente, registro, nota), el nimero, el afio y la delegacion que lo genera.

5.1.3 Tercer solapa del PRD -Parte de Recepcidn Definitiva-:
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£ [USUARIO SIGAF GENERICO@CAPA] SIGAF v1.0b - 15/04/2005 16:34:31 Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires - [Alta Baja Cons... =] [E3

@ﬂplicacic’-n Editar Elogue Registro Dato Consdlta  Avuda

BEEH FTEE [«Ww] [A[F]3]2 5] HEEl

=181x]

[El nresLU | Ejercicio | 2005 Estado [[NGRESO PARCIAL
“ [ atos del Parte l Datos del Parte(cont. | l Items I Imp. Presupuestana ] Femitos I
Rengldn . UMed Cant. Uted Cant  Recep.  Recep. Precio
de la Orden Cadigo ONC de OC Dispon. Femito Remito Provisora Definitiva Rechazado Uritario Subtotal
112 19 |9 |1765 1 A 10.0 IC.:’U | 0.0 0.90000 00000000 ;I
D ezcripcion Fecha Desde Total oo
[CAJA PARA EMBALAR; MATERIAL CARTOM - DIMEMSION 40 153 25CM - e :
ativa del Rechaza Fecha Hasta
Ingr. Completol Autonzar Rectificar Apular Congultar OC | Cong. Factural Conz, Asiento | Cons, Hishﬁricol “er Hesumen |

|Record: 141 [ [ |

La informacion que el usuario debera ingresar en esta solapa es la siguiente:

e Cantidad del remito: Ingresar la cantidad de productos o servicios que figura

en el remito que trae el proveedor junto a la mercaderia.

e Recepcion Provisoria: Ingresar la cantidad de mercaderia recibida.

e Recepcion Definitiva: Ingresar la cantidad de mercaderia definitiva, que
corresponde a la mercaderia provisoria menos la mercaderia rechazada.

e Rechazado: Es la diferencia que calcula automaticamente el sistema entre la
cantidad de mercaderia provisoria y la cantidad de mercaderia definitiva.

¢ Motivo del Rechazo: En caso de existir rechazo, se puede ingresar el motivo

del mismo.

Compras y Contrataciones-Parte de Recepcion Definitiva-
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La informacion que se hereda en esta solapa es la siguiente:

Renglon de la Orden: Corresponde al Numero de orden que formd en la
Orden de Compra.

Cédigo de Catalogo: Corresponde al Objeto la Clase y el item que fueron
predeterminados en la Solicitud del Gasto.

U. Medida OC: Corresponde a la Unidad de Medida requerida en la Solicitud
del Gasto.

Cantidad Disponible: Corresponde a las unidades que hay para recibir y se
hereda desde la Orden de Compra.

U. Medida Remito: Corresponde a la unidad de medida presentada por el
proveedor en el remito.

Descripcion: Corresponde a la descripcién del producto o servicio y es
heredado desde el catalogo.

5.1.4 Cuarta solapa del PRD -Parte de Recepcion Definitiva-:

Compras y Contrataciones-Parte de Recepcién Definitiva- Pag.13



Secretaria de Hacienda y Finanzas Unidad Informéatica

£ [USUARIO SIGAF GENERICO@CAPA] SIGAF v1.0b - 16/04,2005 11:36:31 Gobierno de la Ciudad de Buenos Aites - [Alta Baja Cons... =] [E3
@ Aplicacion  Editar EBlogue Registro Dato  Consulta  Avuda _ Iﬁ' |5|

HEEH FTEE] [Ww] [A[F]3]2 5] HEEl

il Mra SLU I 70 Ejercicia I 2005 Estada II-NGFHESD PARCIAL
[ atos del Parte l Datos del Parte(cont. | l Items l Imp. Presupuestana I Femitos I
Obj Gasto Ej. FF WMon Ubicacion Geografica Actividad Interna  Pr 5PPy AcOb Total
293 2006 [ 11 [ 7 [ 90 Impactototalenla  |5BS [PALACIO DE GOEI 26 0[ 6fin| o BI04
HEN =
Detalle de la -
Imputacion
Cans. Credito |
Ingr. Completol Autonzar | Rectificar Apular Congultar OC | Cong. Factura | Cons, Asiento | Cone, Histdrico | Yer Besumen |

|Record: 141 [ [ | |

La informacion que se hereda en esta solapa es la siguiente:

e Objeto del Gasto: Corresponde al inciso, inciso principal e inciso parcial
predeterminado en la Solicitud del Gasto.

e Ejercicio: Corresponde al afio en que se esta efectuando el gasto.

e Fuente de Financiamiento: Corresponde a la presentacion de los gastos
publicos segun los tipos genéricos de recursos generados para su
financiamiento. La importancia de esta clasificacion reside en que los
recursos no son indistintos y tampoco lo son los gastos. Asi, es conveniente
por regla general, que recursos permanentes financien gastos permanentes,
recursos transitorios financien gastos transitorios y recursos por Unica vez
financien gastos por Unica vez.

La fuente de financiamiento estd ligada a la naturaleza legal del recurso,
abarca dos grandes grupos, los Recursos propiamente dichos y el
Financiamiento proveniente del uso del crédito, los que, a su vez, se
subclasifican en las cuentas
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e Moneda: Corresponde al tipo de moneda presentada por el proveedor

e Ubicacion Geografica: Corresponde al clasificador geografico, establece la

distribucién espacial de las transacciones que realizan las instituciones
publicas. Su finalidad es poner de relieve el grado de descentralizacion con
que se realizan las acciones del sector publico de la Ciudad. El criterio
metodoldgico para clasificar geograficamente un gasto es el siguiente:
Los gastos que pueden asignarse directamente a una determinada
localizacion geografica dentro del ambito de la Ciudad se clasifican sobre la
base de los Centros de Gestidn y Participacion (C.G.P.), los que se identifican
con los digitos 1 al 16. En el caso de la Secretaria de Educacion, la
clasificacion toma como base los Distritos Escolares, que se codifican del 21
al 41. Los gastos que no correspondan a una localizacion geografica dentro
del &mbito de la Ciudad se identifican con el cédigo 89 “Fuera de la Ciudad de
Buenos Aires”. Cuando se trata de gastos de una misma jurisdiccion que no
pueden ser asignados a una determinada ubicacion geogréfica por tener
incidencia en todo el ambito de la Ciudad, se utiliza el codigo 90 “Impacta
sobre toda la Ciudad”. En el caso de gastos de una jurisdiccidn que estan
asociados a dos 0 mas zonas geograficas, pero no a todas ( por ejemplo las
Actividades Comunes), se utiliza el cédigo 95. El cédigo 99 se utilizara para
aquellos gastos de wuna jurisdiccion que no sea posible identificar
geograficamente, segun los criterios anteriores.

e Actividad Interna: Esta compuesto por el Programa, Subprogama, Proyecto,
actividad y Obra, se hereda desde la carga realizada en la solapa de Solicitud
del Gasto

e Total: Corresponde al importe a pagar por el Gobierno de la Ciudad de
Buenos Aires en base a la cantidad entregada del producto o el servicio
cumplido por la empresa adjudicada.

5.1.5 Quinta solapa del PRD -Parte de Recepcion Definitiva-:
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£ [USUARIO SIGAF GENERICO®@CAPA] SIGAF v1.0b - 19/04,/2005 10:37:30 Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires - [Alta Baja Cons... ==
@ Aplicacion  Editar EBlogue Registro Dato  Consulta  Avuda _ Iﬁ' |5|

EEE 2 KRNI HEEl

il Mra SLU I 70 Ejercicia I 2005 Estada II-NGFHESD PARCIAL
[ atos del Parte l Datos del Parte(cont. | l Items ] Imp. Presupuestana l Femitos I

Tipo5Suc.  Mamero Fecha 5Selec. |
I r
[ r~
[ r
[ r
[ r
[ r
[ r
[ o
[] o
[ r

Ingr. Completo Autonzar Rectificar Apular Congultar OC | Cong. Factura | Cons, Asiento | Cone, Histdrico | Yer Besumen |

|Record: 141 [ [ | |

La informacion que el usuario deberéd ingresar en esta solapa es la siguiente:

e Tipo: Ingresar el tipo de remito presentado por el proveedor.

e Suc.: Ingresar el numero de serie del remito presentado por el proveedor.

e Numero: Ingresar el numero de remito presentado por el proveedor.

e Fecha: Ingresar la fecha del remito presentado por el proveedor.

e Selec.: Ingresar el tilde de seleccién del remito, para que quede asociado con
el Parte de Recepcion.
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Una vez ingresados los datos de las solapas, se podran grabar los mismos

utilizando el boton H de la barra de herramientas. En este caso el comprobante
pasara a estado “Ingreso Parcial” y generard el numero de Parte de Recepcion
que el sistema asigna automética y correlativamente en el momento de grabar los
datos.

e Numero: es el numero del Parte de Recepcion que el sistema asigna

automatico y correlativo en el momento de grabar los datos.
e Estado: en este campo el sistema indica el estado actual del comprobante.

Una Vez realizada la carga de todas las solapas correspondientes al Parte de
Recepcion Definitiva, realizar los siguientes pasos:

5.1.6 Botones solapa cabecera:

Los botones que presenta esta pantalla son los siguientes:

Ingreso Completo: Este Boton permite ingresar el Parte de Recepcion Definitiva
que se esta visualizando, generando un estado de “Ingresado”, habilitindose la
aprobacion por la autoridad correspondiente.

Autorizar: Este botdn permite autorizar por la autoridad competente que
corresponda, el Parte de Recepcion que se esta visualizando, generando un estado
de “Autorizacion Parcial”.

Autorizar: Este boton permite autorizar por la DGYTAL correspondiente, el Parte de
Recepcion que se esta visualizando, dando asi lugar al compromiso Devengado,
generando un estado “Autorizado”.

Anular: Este botén permite anular el Parte de Recepcidbn que se esta
visualizando, generando de esta forma un estado “Anulado”.
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Rectificar: Este boton permite rectificar el Parte de Recepcion que se esta
visualizando, generando de esta forma un estado “Reprocesable”, permitiendo
realizar los cambios necesarios para el ingreso correcto del Parte de Recepcién en
el sistema. Luego de efectuar los cambios en el Parte con el estado reprocesable,
se deben presionar nuevamente el boton de ingreso completo y el de autorizar,

para generar el Ultimo estado que es el de “Autorizado”.

Ver Resumen: Permite navegar a la pantalla de resumen.

Consultar Orden de Compra: Permite visualizar la etapa anterior al Parte de
Recepcion que corresponde a la Orden de Compra, sélo permite acceder de modo
consulta Unicamente.

Consultar Historico: En caso de que el Parte de Recepcién haya generado un
estado de reprocesable, este botdn permite visualizar el Parte original antes de la
realizacion de los cambios, sélo permite consultar (no permite crear registros).

Consultar Factura: Permite visualizar la etapa posterior al Parte de Recepcion (si
se encuentra realizada) que corresponde a la carga de la factura, s6lo permite
consultar (no permite crear registros)

Consultar Asiento: Permite visualizar el asiento de partida doble que se genera
en el Parte de Recepcion.
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6. CONSULTA
Esta opcién de menu permitird al usuario consultar Partes de Recepcion existentes.

La solapa FILTRO permite al usuario acotar la consulta en base a distintos
parametros. A continuacion se presenta la pantalla:

£ Parametros de la Consulta [ ¢

n o> «»| 8|

Filtra | Orden

Mo SLU I [ .a'l Ejercicio I Eztada I_ »l

Remita I- | Mo | :'l Fecha Hemitol ;l

Orden de Compra Tipo I_ Nomero | /| Eiercicinl

L

Higll:ipcién | »l F. Ingresa | ;l
Beneficiano I »‘l F..-’-'«utoriz.l -"'l
Dependencial M | F.Recepc. | / |
R bl .

|an§:§$5 El »I F..t'-‘mulac:u:unl .v'l
Delegacian | »l

»» Bgregar << Eliminar |
Ir a Ingreso |

La busqueda se puede efectuar a través de los siguientes campos: Nro. SLU,
Ejercicio, Remito, Numero, fecha del Remito, Orden de Compra, Tipo, Numero,
Ejercicio, Lugar de Recepcion, Beneficiario, Dependencia, Responsable Ingreso,
Delegacion, Fecha de Ingreso, Fecha de Autorizacién, Fecha de Recepcion y Fecha
de Anulacion.

Es necesario establecer un rango numérico para acotar la consulta: por ejemplo si
el usuario desea consultar s6lo un Parte de Recepcidén debe ingresar en ambos
campos (N° SLU) el numero correspondiente; y luego ejecutar la consulta con la

tecla de funcién “F8” o el botdn “Ejecutar Consulta” %l de la barra de herramientas.
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Asimismo el usuario puede establecer un rango de mayor amplitud : por ejemplo
puede consultar del Parte numero 300 a la 310, para lo cual debera ingresar esos
datos en los campos correspondientes; tal como se observa en la pantalla expuesta
anteriormente.

Ingresando a la solapa ORDEN, se accede a un ordenador de informacion que
permite al usuario ordenar la informacion que desea obtener.

4 Parametros de Consulta x

E| %| «|»| |

Filtra | Orden

Se transfieren
todos los tems.

DELEGALION DE L& SOLICITUD Ta
NUMERD DE SOLICITUD —
EJERCICIO DE L& SOLICITUD

ACTIVIDAD INTERNA

OFICINA DE COMPRA INT.

UNIDAD SOLICITANTE

OBJ. DE L& SOLICITUD

RUBRO DE L& SOLICITUD

DELEGACION DEL ACTUADO

TIPO DEL ACTLADO

NUMERD DEL ACTUADD

EJERCICIO DEL ACTUADD |
PROC. DE SELECCION

MODALIDAD DE COMPRA

CLASE

VIGENCIA - FECHA INICIO ¢
VIGENCIA - FECHA FIN

FECHA DE ENTREGA ONIC&
DEPENDENCIA DE ENTREGA INICA,
JUSTIFICACION =]

Se tranzfiere un
=0l item,

L) Bt

Funciones inversas

7 a las arteriores.

aa

Luego de ejecutada la consulta se accede a una pantalla intermedia en la cual el
usuario visualiza todas los Partes de Recepcidon contenidas en el rango establecido
segun el orden.

Cabe aclarar que establecer el orden no es obligatorio para ejecutar la consulta.

Se adjunta la pantalla de la basqueda correspondiente al rango solicitado:
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£ [USUARIO SIGAF GENERICO@CAPA] SIGAF v1.0b - 19/04,/2005 11:32:31 Gobierno de la Ciudad de Buenos Aites - [Alta Baja Cons... =] [E3
@ Aplicacion  Editar EBlogue Registro Dato  Consulta  Avuda _ Iﬁ' |5|

EEE (] [~ [~ [3]2 [F]=] HEEl

Mro.Parte  Afio Parte Tipo Mimero Ejercicio Mo, Remito B eneficiario Selecl j
300 2005 & jocc 11349| 2005 B eneficiario 201 u
30 2005 & JOCC 11345 2005 Beneficiario 116 |
302 2005 & |OcC 11344 2005 FRIEMDS FOOD 5.A.L. I |
303 2005 |4 |OcC 11342 | 2007 Beneficiario 113 u
307 2005 & |OcC 11348 2005 B eneficiario 200 I |
309 2005 & 0CC 11350 2007 Beneficiario 202 u
308 2005 & |Jacc 11343 2007 Beneficiario 114 | |
-
-
-
-
r
-
r

N

Yer Parametroz | Seleccionar Todo Dezeleccionar Todo Wer Detalle |

|Record: 1.7 |

Luego el usuario debe seleccionar el Parte requerido y presionar el botén “Detalle”
de la botonera inferior para poder acceder a la pantalla del Parte que desea
consultar.
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6. ESTADOS POSIBLES DE UN PARTE DE RECEPCION

Los estados posibles por los que pasa un Parte de Recepcién, son los que se
detallan a continuacion:

» |ngreso Parcial: Es un estado que permite grabar lo ingresado a un Parte de
Recepcién sin que la informacién pueda ser procesada. Por lo tanto, hay
ciertas validaciones de datos que no se realizan. En este estado el Parte de
Recepcion es “Modificable”.

e Ingresado: Es el estado con el que el usuario que ingresa, indica que el
Parte de Recepcion puede ser procesado por las instancias siguientes. En
este estado el Parte de Recepcion es “Modificable” y se valida la
consistencia de los datos.

e Reprocesable: Es el estado al que pasa un Parte de Recepcion luego de ser
Rectificado. En este estado el Parte de Recepcidon es modificable.

e Autorizacion Parcial: Es el estado en que queda el Parte de Recepcion
luego de ser aprobado por la Autoridad competente. En este estado el Parte
de Recepcidon no puede ser modificado.

e Autorizado: Es el estado en que queda el Parte de Recepcion luego de ser
aprobado por la Direccion General Técnica Administrativa y Legal que
corresponda. En este estado el Parte de Recepcion no puede ser modificado.

e Anulado: Este es el estado en el cual queda el Parte de Recepcién luego
gue se decida no continuar con el procesamiento del mismo. En este estado
el Parte de Recepcién no puede volver a ser procesado.
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7. EMITIR PRD EN FORMA PRELIMINAR/DEFINITIVA.

Esta funcién permite la emision del Parte de Recepcién, tanto en forma impresa
como en un archivo.

En caso de no estar aprobada por la Autoridad competente se podra emitir el Parte
de Recepcion en forma preliminar tantas veces como se considere necesario,
indicandose su caracter provisorio.
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