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2. INTRODUCCION

El presente documento describe el modo de operacion de la etapa de
Adjudicaciones del médulo de Compras del Sistema SIGAF.

Una vez autorizado el Dictamen de Evaluacion sera posible ingresar en el

Sistema las asignaciones a los proveedores, de los distintos renglones del
pliego y luego protocolarizar el Acto de Adjudicacion .

3. ALCANCE

El comprobante Asignacion de items a un Proveedor permite efectuar las
siguientes operaciones:

» Ingresar y autorizar la compra.

= Afectar compromisos definitivos.
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4. CONSIDERACIONES GENERALES SOBRE EL MODULO

4.1.Barra de Herramientas

A continuacién se detallan las funciones de la barra de herramientas que se
visualizara en las pantallas de acceso al sistema:
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Guardar (Funcion F10)
Imprimir pantalla
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Salir

Cortar

Copiar

Pegar

Bloque Anterior
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Bloque Siguiente
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. Registro anterior

=
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. Registro siguiente
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. Avanzar pagina
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. Retroceder péagina
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. Crear un registro nuevo

=
o

. Borrar un registro

[Eny
»

. Ingresar parametros para consulta (Funcion F7)

=
\‘

. Ejecutar consulta (Funcién F8)

=
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. Cancelar consulta

=
©

. Ayuda en linea

. Teclas habilitadas
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= O

. Lista de valores (Funcién F9)
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5. EL MENU DEL MODULO DE COMPRAS

A continuacion, se puede visualizar la pantalla de ingreso al menu. Esta pantalla
en su parte izquierda, muestra todos los médulos correspondientes al SIGAF y la
derecha, las opciones de cada uno.

19 [USUARIO SIGAF GENERICO@PRUEST] SIGAF v1.0b - 26/01/2005 14:16:19 Gobierno de la Ciudad de Buenos Ai... [IlJJE}[ES
@ Aplicacion  Buscar  Arbol  Item  Mensajes  Ayuda =3 J

|+ Solicitud de Gasto v || Busear %‘«;|'ﬁ| -.:J__:J| 44| 4| o |

. Compras
Gobierno de la SIGAF J Catalogo J

Eaudad de Eusnos Tablas Basicas
Bizes Solicitud de Gasto |
Contabilidad General Ingreso
Consulta
Pendientes de Autorizacion por la Acti
- Tablaz Basicas Pendientes de Autorizacion por la Auto
| ‘ | Sin Expediente Asociado

Zolicitud de Correccion de Imputacion

Parametros de la Contratacion
Ingreso
Consulta
FPliego
SIGAF Gastos Evaluacion de Ofertas

Adjudicacion
. Orden de Compra ¥ Contcrato
Tesoreria Folicitud de Provision
Parte de Recepcidn

Entes
Inicio de Ejercicio

Programacion de la Ejecucion

L &

Record: 4/19

Para acceder a las opciones del Médulo el usuario debe posicionar el cursor
en el item compras. Se desplegaran algunas de las opciones, como también
subopciones del menu. Alli el usuario puede encontrarse con dos tipografias:

Negrita:
Cuando la palabra se encuentra marcada con negrita, significa que no existen

subopciones.

Normal:

Significa que el usuario puede elegir entre varias opciones.
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6. FUNCIONES DEL COMPROBANTE ASIGNACION DE ITEMS A UN
PROVEEDOR

6.1. Ingreso

En esta opcion el usuario podra ingresar nuevas Adjudicaciones o modificar
Adjudicaciones existentes.

6.1.1. Asignacion de items a un Proveedor

e La oficina de compras procesara las adjudicaciones.

e Cada oficina podra procesar los procedimientos de seleccidon que haya
gestionado.

e Para cada Pliego es posible generar una adjudicacién por proveedor.

e Los bhienes o servicios corresponden a renglones del Pliego y pueden

modificarse a nivel de items.

e Las imputaciones presupuestarias deben corresponder a imputaciones
presupuestarias de las Solicitudes de Gasto incluidas en el proceso de

seleccién que originaron el pliego.
e Se podra comprometer para ejercicios futuros.

En la Asignacion de items a un Proveedor existen dos niveles de

Autorizacion:
-Autoridad de compras

-Autoridad Competente

e ElI momento del compromiso corresponde al de autorizacion de la

Autoridad de Compras.
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e Enelcasoen que la modalidad de compra fuera abierta, no se generara

compromiso, hasta que se autoricen las Solicitudes de Provision.

Para ingresar una Asignacion se debera entrar por el mena adjudicaciones,
ingreso de originales, ir a ingreso . Alli se mostraran los procedimientos de
seleccion habilitados para la Asignacion de items a un Proveedor, entre los
cuales se debera elegir el correspondiente. A partir de alli se cargaran
automaticamente una serie de datos y otros deberdn ingresarse
manualmente.

Procedimiento de Seleccion Habilitados.

Find |5|3f_

Ongen Codigon Descripcion Ejercicio Mumero  Espediente Ejercicio

1 LICITACION PUBLICA NO 2000 - 1 SOGTULAKE. 1999 B
56 1 LICITACION PUBLICA MO 2000 & 1 24408 2000
Sh 1 LICITACION PUBLICA MO 2000 11 4 A8 1933
56 1 LICTACIOMPUBLICA[NOD 2000 256 1 ASDAT2412347 2000 F
56 1 LICITACIOM PUBLICA[NO 2000 &7R 2 007 2000
Sh 10 LICITACION PUBLICA 2000 13 1 E-3 2000 Jj
| ¥

H

Find | Ok, Cancel
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A continuacion se presenta la pantalla de Asignaciones de items a un

proveedor

£ DENDMINACION SAF - [Alta Baja Consulta Modificacion |

@Qp\icacién Editar Blogue FHegisto Dato  Consulka  Apuda ;Iilﬂ
HEEJH] BT [«]w] 2]~ ]3]2 =] K El

Asignacion de items a un Proveedor |

|
~ |[MEI[UCITACION PUBLICA (Mg 1342000 Praw] 10 [BANCO LLOYDS CUIT[20-23163670-0 EstadafINGRESADD |

[ atos Adjudicacian I Datos Adudic. [cont) l ltems l Imp. Presupuestaria

Solic. de Gastos Asoc.

0Of de Compra |DFICINA DE COMPRA UND

Exped Cab
Porcentaie de VA a a) Iicarl 4
’;elegaciénl 1 N, Ja57 Eierciciol 2000 I 3
Acto de Adjudi
Claze JEUN I - 4
Fecha I
Mod. Compra ICDMF’F!A INFORMATIZADA

Dependencia I I

Dbservacionesl

’* Yigencia orden de Compra Abierta —
F

echa Iniciol Fecha Finl
Tatal Va 945 Importe Total I 450.00
Ingreso Completo | Autorizar Compras | Rectificar Compras | Anular Compras | HegerterdLHec:haz.l
S [e= [ | Congular Higtérico | [Ears: fadifial Contr.l Conis. Param. Contrat.l “Wer Resumen |

Cédign de procedimienta de compra
|Recard: 1/4

6.1.2. Primer Solapa- Asignacion de items a un Proveedor-

La informacion que el usuario debera ingresar en esta solapa es la
siguiente:

e Procedimiento de seleccion: Este grupo de datos (cédigo, nimero y
ejercicio) se seleccionaran desde una lista de valores.

e Proveedor: Este dato se ingresarda mediante una lista de valores o

manualmente realizandose la validacién correspondiente.

e CUIT: Este dato se cargara automaticamente al momento de ingresar el
proveedor.

e Oficina de Compras: Este campo se refiere a la oficina de compras que

gestionara la asignacion.
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e Vigencia de la Orden Abierta: Si la modalidad de Compra sugerida es de
Orden de Compra abierta se habilitara el ingreso de la vigencia de la Orden
de Compra abierta. En ese caso, se coloca la fecha de inicio y
automaticamente el sistema calculara la fecha de finalizacion, que sera la
fecha de inicio mas doce meses. La informacion que se hereda en esta

solapa es la siguiente:
La informacion que se hereda en esta solapa es la siguiente:
o Actuado de Cabecera ( Delegacion, Nro, Ejercicio).

o Clase y Modalidad: corresponde a las caracteristicas del procedimiento

senalado en los Parametros de la Contratacion.

o Acto de Adjudicacién: (Nro, Ejercicio, Fecha, Dependencia,
Observaciones). Se visualizaran los datos correspondientes al Acto

Administrativo que avala la Autorizacion por la Autoridad Competente.

o Porcentaje de IVA a aplicar: Estara visible para aquellos proveedores
que discriminen IVA. El porcentaje ingresado se actualizara en todos los items

de la Asignacion.

Compras y Contrataciones-Adjudicacion- Péag. 9
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6.1.3.Segunda Solapa -Asignacion de Items Continuacion -

:13 DEMOMIMACION SAF - [Alta Baja Conzulta Modificacion ]
@ Aplicacion  Editar  Blogque Begistro Dato Conzulta  Apuda _ 8| x|

3 [w]m] (2]~ [3]2 5[] HEEl

Asignacion de items a un Proveedor

Lll 1 |LICITACIDN PUBLICA [Nq 12 42000 F'rov.l 10 |BANCD LLOYDS EUIT|20-23'I 936700 EstadolINGHESADD
Datos Azignacion I Datos Azig [Cont) I Itenns I Imp. Presupuestaria olic. de Gaztos Asoc.

— Justiicacion de la Adjudicacion
IHENDV.QEIDN DE EQUIPAMIENTOS ﬂ
-

iJustificacio’n dela .&signaciéni

— Dbservaciones

'WER DETALLE DE INVENTARIO DE EQUIPAMIENTOS j
. Anulacion o Rechazo

Acta Adrinistrativo I | /] Feche‘

Fecha | |

Fecha Ingresa [13/09/2000 |PABLO ZAREMBA

Fecha Autariz. Comprag || /0972000 |PABLO ZAREMEA

Fecha Autorizacidn

Recard: 141

Los datos que el usuario debera ingresar en esta pantalla son los

siguientes:

e Justificacién de la asighaciéon: Se debe ingresar la razén por la cual

se emite la Asignacion.

e Observaciones: Se ingresaran observaciones o0 antecedentes que el

usuario considere relevantes, como visualizar alguna resolucion.

Datos que presenta el sistema de manera automatica:

e Anulacién o rechazo: Se visualizaran el acto administrativo que avale

la anulacion o rechazo, asi como la fecha y el motivo.

Compras y Contrataciones-Adjudicacion- Péag. 10
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e Fechas: Estos datos no deben ser ingresados por el usuario, el sistema
automaticamente lo muestra cuando se efectian las siguientes

operaciones:

-Ingresar
-Autorizar por Autoridad de Compras

-Autorizar por Autoridad Competente

6.1.4. Tercer Solapa- items-

Cuando el usuario oprima la solapa items se encontrara con la siguiente

pantalla:

:13 DEMOMIMACION SAF - [Alta Baja Conzulta Modificacion ]

@éplicacién Editar Blogque Begistro Dato Conzulta  Apuda _ 8| x|

] [2]~]3 ]2 |5 HEE

Asignacion de items a un Proveedor

= |[ 1 [UCITACION PUBLICA (Mg 132000 Prgw  10|[BANCO LLOYDS CUIT[20-231836700 EstadelNGRESAD D
Datos Azignacian I Daatoz Azig [Cont) I Items Imp. Prezupuestaria
R. Pliego Cédigo Catalogo Descripcidn C. Adiudic.  Unidad de Medida F. Unitario Tatal %lva  Totallva
437 16 1|FREEZER: 1.000000 EJU ki 450.000000 450.000000) 21. 94.500000 ﬂ
£
£
E2
|
o
£
|
i [
FREEZER; CAJONERA 2 - CAPACIDAD 1200 - CAPACIDAD 1200 - CAPACIDAD 1200 ’ﬂ Tatal Dbjeta 450.00
-PUERTAWERTICAL: - TEMPER. GARANTIZADA 15 - iTatsl e 350,00
;I Saldo a imputar 0.00
Tiraen [feme s [Fastos Detalle del item Conszultar Catalogo | Total &djudic. | 450.00

Mimero de Renglén del Plisgo
|Recard: 1.1

Los datos que el usuario debera ingresar en esta pantalla son los

siguientes:
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Tipo de contratacién: al seleccionar la contratacion que se esta trabajando

se completara el tipo de contratacion y el nimero.

Proveedor: al presionar el combo de proveedor se podra buscar en el RUP
el proveedor correspondiente.

Los informacion que se hereda en esta pantalla es la siguiente:

e Renglon del pliego. Este campo serd heredado si se trata de items
traidos del pliego o sera ingresado si se trata de items de una solicitud de

gasto.

e (Cdbdigo de Catalogo: Estad conformado por objeto del gasto, clase e

item.

e Descripcion: En este campo se desplegara el detalle del codigo del

catalogo.

e Cantidad adjudicada: es la cantidad asignada al Proveedor.

e Unidad de Medida: Esta se puede cambiar o disponer de la unidad de
medida sugerida por el sistema, que es la asociada a la clase en el

catalogo.

e Precio Unitario: Debe estar estimado en pesos, excepto en casos
especiales, y debe ser mayor que cero. Este es el precio NETO con las

bonificaciones por adjudicacion aplicadas.

Compras y Contrataciones-Adjudicacion- Péag. 12
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e Porcentaje de IVA. Este campo estard visible so6lo para aquellos
proveedores que discriminen IVA. Una vez ingresado se calculara el

total .

e Total IVA. Este campo estara visible si el Organismo y el Proveedor
discriminan IVA.

Datos calculados de manera automaética por el sistema:

e Total: EI total del renglon, se obtiene de la cantidad, por el precio

unitario. El sistema lo calcula de manera automatica.

e Total del Objeto del Gasto: Muestra el total solicitado para el objeto
del gasto asociado al item actual. El sistema lo calcula

automaticamente.

e Total Imputado: Muestra el importe total imputado para el objeto

asociado al item actual. El sistema lo calcula automaticamente.

e Saldo a Imputar: Muestra el saldo pendiente de imputacion para el
objeto del gasto asociado al item actual. El sistema lo calcula
automaticamente como la diferencia entre el total del objeto del gasto y
el total imputado.

e Total Adjudicacion: Muestra el importe total de adjudicacion.

En el caso en que se deban definir compromisos futuros y sobre
gué trimestre se desea hacerlos recaer, se utilizan los dos ultimos

campos:

Compras y Contrataciones-Adjudicacion- Péag. 13
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e Fechadesde

e Fecha hasta

6.1.5. Botones de la Solapa Items

Traer items Solic. Gastos: Este boton estara visible si el procedimiento de

seleccién elegido no tiene pliego asociado.

“Detalle del item”. En esta pantalla se desplegara informacion mas

detallada del item solicitado.

Consultar Catalogo: Este boton sera el que le brinde al usuario la
posibilidad de consultar acerca de los distintos productos que puede
adquirir. Se accedera al sistema de consulta del catalogo de la Ciudad de

Buenos Aires.

£ Detalle del Item [x]
R. Pliegoe  Cddigo Catilogo C. &djudic. Unidad de Medida P. Unitario Taotal % lva Total lva
I 1 I 437 16 1 1 IC.”U | 450, | 450, | 2. | 945
— Datos de la Orden de Compra Ahi&:ltaM m— - P
. s ant Minira Dbl atonc'1— ant b &xima porl—
FPlazo Sol de Provisid l dist  por Sl de Provis%n Sal de Provisicn
— Descripcidn
FREEZER; CAJOMERA 2 - CAPACIDAD 1200 - CAPACIDAD 1200 - CAPACIDAD 1200 - PUERTA WERTICAL: - TEMPER. GARAMTIZADA |2
18- =
- Taolerancias ~ Datog del Servicio
__ Observaciones - Especificacion Técnica
ﬂ il
- Despiece - Dbservaciones del Catdlogo
rY rY
Walver |

Compras y Contrataciones-Adjudicacion- Péag. 14
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Los datos que el usuario puede ingresar en detalle del item son los

siguientes:

Observaciones: las observaciones que se consideren pertinentes.

Datos del Servicio: los datos que sea correspondiente designar sobre el

servicio.

Especificaciones Técnicas: se ingresaran los datos que se crean

necesarios sobre este punto.

Despiece y Observaciones del Catalogo: Se mostrara la informacion

ingresada al respecto en el catélogo de la Ciudad de Buenos Aires.

Compras y Contrataciones-Adjudicacion- Péag. 15
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6.1.6. Cuarta Solapa - Imputacion Presupuestaria-

Cuando el usuario seleccione la solapa de “Imputacion Presupuestaria”’ se

mostrara la siguiente pantalla.

.713 DENOMIMACION SAF - [Alta Baja Consulta Modificacion |

@Qplicacién Editar Blogue Begistro Dato  Consulta  Ayuda _18] %]

HEEE d=E [ww] <[~ [s]2 [ B RIa[[E]

Asignacion de items a un Froveedor

L" 1 |LIEITAEIDN PUBLICA [NWWPIDV.I 10 |BANCD LLOYDS CUIT|20-23‘I 836700 Estado|INGF|ESADD
Datas Azighacion I Datas Azig [Cont) I Itenns l Imp. Presupuestaria olic. de Gastos Asaoc.
Solicitud de Gasto ObjGasto Ej F. Fin Mon U Geo Actint  Saldo Preventivado Irmparte Imparte |va
|1 &7 [2000 [T45F [2000 [0 [T7 [ 2 e 1.030.00 350 |- |
= — 1 1
=— I
= S BN =N =N =
= I
=r— ¢
=— I
= ¢
B HEEEN =
Total Objeta 450.00 Total lva Objeto 94.50
Objeto Gastm Total Imputada 450.00 Total Iva Irmputads 94.50
Clme iz Chdlis | Saldn Pendiente 000 SaldoPend delva .00

Imparte a imputar a esta lmputacion Presupuestaria
|Record: 141

Al ingresar a la pantalla de imputacién presupuestaria se debera presionar
el boton en la columna que esta ubicada a la izquierda y se desplegara la

siguiente lista de valores

Compras y Contrataciones-Adjudicacion- Péag. 16
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Imputaciones de las Solicitudes de Gasto asociadas a Procedimientos de Seleccion

Find 1%

Del S Gazto b Gazto Ej FF  Mon b Geo Actlnt  Saldo preventivo
3 2000 211 2000 11 1 2 A4

g
Fird | Cancel |

Importe: Sera sugerido el importe que figure como Saldo Pendiente (Total

Objeto — Total Imputado) correspondiente al Objeto del Gasto actual.

Importe IVA: Estard visible en caso que el proveedor discrimine IVA.

Automaticamente se actualizard , con respecto al importe ingresado.

Cuando se realice por completo el ingreso de una asignacion, el
sistema validard que para cada objeto del gasto, coincida el total

asignado con el importe imputado.
6.1.7. Quinta Solapa-Proyecto de Orden de Compra-
En el proyecto de Orden de Compra se vuelcan los datos que se migraran a

la Orden de Compra.

Datos que el usuario podra ingresar en Proyecto de Orden de

Compra:

e Debera elegir Orden de Compra o Contrato

e Fecha de entrega: consignar la fecha de entrega del producto o

servicio.

e Lugar de Entrega: ingresar el lugar de entrega.

Compras y Contrataciones-Adjudicacion- Péag. 17
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e Horario de Entrega: ingresar el horario de la entrega.

e Plazo de Entrega: ingresar el plazo de la entrega.

e Delegacion: ingresar la delegacion en la que se recibira el producto o

el servicio.

e Cond. de Pago: ingresar las condiciones de pago.

e Observaciones del Proyecto: ingresar las observaciones que se

consideren pertinentes.

e Bonificaciones: consignar las bonificaciones.

Compras y Contrataciones-Adjudicacion- Péag. 18



Secretaria de Hacienda y Finanzas Unidad Informética

6.1.8. Formularios C35 Asociados.
En esta pantalla se mostraran datos sobre los formularios C35 que se
hayan generado al momento de la Autorizacion de la asignacion por la

Autoridad de Compras.

:'13 DENOMIMACION SAF - [Alta Baja Consulta Modificacion ]

@Qplicacién Editar Blogue Begistro Dato Conzulta  Apuda o =l
H2EH] ETEE] [«w] <[~ [F]2 5[] B E] 2/8E

Asignacion de items a un Proveedor

= | 1[ucmacion PUBLICA (N 132000 Prew| 2 JENTEZ EUIT[18-132132131 Estadofal TORIZADO
Datos Azignacian I Datoz Azig [Cont) I Items I Imp. Prezupuestaria l F. C35Asz0c. alaAd. || Solic. de Gastos Asoc.
Farmulario Mro. Ejercicio  Tipo Estada |
E_ m 2000 SIN RESPLESTA B
Consultar Formulario |
|Recard: 1.1

Los campos visualizados en esta pantalla seran exclusivamente de
consulta.

6.1.9. Botones Formulario C35 Asociados

Consultar Formulario: presionando este botdn se desplegaré la pantalla

correspondiente al formulario C35 generado.

Compras y Contrataciones-Adjudicacion- Péag. 19
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6.1.10. Solicitudes de Gasto Asociadas

:13 DEMOMINACION SAF - [Alta Baja Consulta Modificacion ]

@Qplicacién Editar Blogque Registro Dato Conzulta  Apuda _|E||5|

HEEN FIEE] [w»] A[F[z]2FF EEE] 2B[E)
Asignacion de items a un Proveedor
¥ | 1[UCITACION PUBLICA (N 13 42000 Prow| 10 JBANCO LLOYDS CUIT0231836700 Estada[[NGRESADD
Datos Asignacion I Datos Asig [Caont) I Items l Imp. Presupuestaria Solic. de Gastos Aszoc.
Solicitud de Gasta Actividad Interna Expediente Irparte Tatal
1 (2000 sl ACTMIDAD MIETA 8 1 jas7 2000 1.280.00 ;I

Consultar 5. Gasto |

Record: 14

Los campos que visualizara en esta pantalla seran exclusivamente de
consulta.

6.1.11. Botones Solicitud de Gasto Asociadas

Consultar S. Gasto: Presionando este botdn se desplegara la pantalla

correspondiente a la Solicitud de Gasto.

7. BOTONES SOLAPA CABECERA PANTALLA ASIGNACION DE ITEMS A
UN PROVEEDOR
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e Ingreso Completo: Permite realizar por completo el ingreso de una
Asignacion.
e Dada una Asignacion a un proveedor en estado ”Ingreso Parcial” o
e “Reprocesable” se cambiara el estado a “Ingresado”, habilitAndose la

e aprobacion por la Autoridad de Compras.

e Autorizar Compras: Permite autorizar una Asignacién a un proveedor

por la Autoridad de Compras.

e Rectificar Compras: Permite desautorizar una asignacion a un
proveedor, o capturar una asignacion en estado Ingreso Completo para

realizar modificaciones. La version autorizada se guarda en el histérico.

e Anular Compras: Permite la anulacion de una Asignacion. La anulacion
de una asignacion se habilitara si el usuario que ingresa tiene los
privilegios necesarios; es decir, el nivel correspondiente, al nivel de

aprobacion logrado.

e segun el estado en el que se encuentre la asignacion la anulacion

funcionara de diferentes formas.

e Cons. Parametros Cont.: Permite consultar el Procedimiento de

Seleccion en el que se agruparon las Solicitudes de Gasto.

e Consultar Histérico: Permite consultar las versiones que se hayan

generado en el historico de la Asignacion.

e Revertir Adj. Rechaz : Permite revertir una asignacion a un proveedor

en estado "C35 rechazado", para permitir su modificacion.

e Consultar O. Compra Asociada: Permite consultar la Orden de

Compra asociada.

e Consulta de Modific. de contrato: Permite realizar consultas a

Ampliaciones, Prorrogas o Disminuciones

Compras y Contrataciones-Adjudicacion- Péag. 21



Secretaria de Hacienda y Finanzas Unidad Informética

8. CONSULTA

Esta opcidn de menu permitira al usuario consultar Adjudicaciones existentes.

La solapa FILTRO permite al usuario acotar la consulta en base a distintos
parametros. A continuacion se presenta la pantalla:

£ Parametros de la Consulta

B &[> «»| 2

Filtro || Orden |

Nro.5LU | ] Ejercicio | Estado | pp]

Remita I- | Mra. | -"I Fecha F!emitol ;l

Orden de Compra Tipo I_ Nﬂmerol ,'| Eien:iu:inl

L

Hléizpcién I »I g Ingresnl "'II
Beneficiario | »l F.Autoriz.l -fl
Dependencia' M | F.Recepc. | ] |
R bl .

|n';f§§;$a EI »I F..t'-‘-.nulacmnl .-’I
Delegacidn | »l

»» Agregar | << Elminar |

Ir & Ingreso |

La busqueda se puede efectuar a través de los siguientes Procedimiento de
Seleccion, Numero, Ejercicio. Acto de Adjudicacion, Numero, Ejercicio,
Proveedor, Estado. Actuado de Cabecera: tipo, numero, ejercicio. Importe
adjudicado.

Es necesario establecer un rango numérico para acotar la consulta: por ejemplo
si el usuario desea consultar un procedimiento de Seleccién debe ingresar en
ambos campos (Procedimiento de seleccion N° ) el niumero correspondiente; y
luego ejecutar la consulta con la tecla de funcion “F8” o el botdn “Ejecutar

Consulta” %| de la barra de herramientas.
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Ingresando a la solapa ORDEN, se accede a un ordenador de informacion que
permite al usuario ordenar la informacion que desea obtener.

ﬂ| %| «|»| |
Filtra | Orden

Se transfieren
todos los tems.

BDELE GALION DE Lo SOLe T T
NUMERD DE SOLICITUD —
EJERCICIO DE L& SOLICITUD

ACTIVIDAD INTERM

OFICINA DE COMPR& INT.

UNIDAD SOLICITAMTE

ABJ. DE L& SOLICITUD

RUBRQ DE L& SOLICITUD

DELEGACION DEL ACTUADD

TIPD DEL ACTLADO

MIIMERD DEL ACTUADD

EJERCICIO DEL ACTUADD |
PROC. DE SELECCION

MODALIDAD DE COMPRA

CLASE

YIGENCIA - FECHA INICIO ¢
VIGENCIA - FECHA FIN

FECHA DE ENTREGA [INICA
DEPENDENCIA DE ENTREGA UNICA
JUSTIFICACION hd

e transfiere un
=alo tem.

Funciones inversas

7 a laz anteriores.

L0 B

Luego de ejecutada la consulta se accede a una pantalla intermedia en la cual el
usuario visualiza todas las asignaciones contenidas en el rango establecido
segun el orden.

Cabe aclarar que establecer el orden no es obligatorio para ejecutar la consulta.

8.1. Resultado de la Consulta Asignacion
En la siguiente pantalla, el usuario podra encontrar el resultado de la consulta

de asignaciones a proveedores.
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:13 DENOMIMACION SAF - [Alta Baja Consulta Modificacion ]
@ Aplicacion  Editar  Blogue Begistro Dato Conszulta  Apuda 8| x|

H=22]m) B BRI BB R EEEE N E

Resultado de Asignacion de items a un Proveedor |

Pracedimienta de Seleccion Expediente Cabecera E stado Fecha estado |
LICITACION PUBLICA 13| 2000 |BAMCO LLOYDS 1 |a57 2000 |NGRESADOD na/11/2000 |
LICITACION PUBLICA 1| 2000 |BAMCO LLOYDS 2|a-44 1998 [|NGRESADD 271042000 [
LICITACION PUBLICA 24| 2000 [EMRE 11002 2000 NGRESADOD 07AM11/2000 [
LICITACION PUBLICA 25| 2000 [EMRE 1 |[EXPEDIENTE % 2000 |NGRESADD 07112000

=
=
=
=
=
=
=
=
=
=
sig
Autaorizar clenvio | Rectificar | Anular | Frewertin Adiudicacio’nl

Seleccionar Taodo | Deseleccionar Tada | Wer Detalle |

[Record: 144 |

8.1.2. Botones de la pantalla resultados de asignacion de items a un

proveedor

Detalle: Este boton sera el acceso a toda la asignaciéon en detalle.

Seleccionar Todo: Este botdn es el encargado de marcar todos los

renglones existentes.

Deseleccionar Todo: Este botén es el encargado de desmarcar todos los

renglones seleccionados.
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Autorizar Con Envio: Este botdbn  permitira autorizar todas las

asignaciones marcadas.

Rectificar: Este botdn permitira rectificar todas las asignaciones marcadas.

Anular: Este boton permitira anular todas las asignaciones marcadas.

9. ESTADOS POSIBLES DE UNA ADJUDICACION

Los estados posibles por los que pasa una asignacion, son los que se

detallan a continuacion:

e Ingreso Parcial: Es un estado que permite grabar lo ingresado a una
Asignacion sin que pueda ser procesada. En este estado la asignacion es
“Modificable”. Por lo tanto, hay ciertas validaciones de datos que no se

realizan.

e Ingresado: Es el estado con el que el usuario que ingresa, indica que la
Asignacion puede ser procesada por las instancias siguientes. En este
estado la asignacion es “Modificable” y se valida la consistencia de los

datos.

» Reprocesable: Es el estado al que pasa una Asignacion luego de ser
Rectificada, ya sea por la Autoridad de Compras o por la Autoridad
Competente o por el mismo ingresante. En este estado la asignacion es

modificable.

» C35 Pendiente De Autorizacion: Es el estado al que pasa una

asignacion, luego se ser autorizada por la Autoridad de Compras cuando la
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modalidad de Orden de compra no es de Orden de Compra Abierta. En este
estado la asignacion no es modificable.

e Autorizacion Parcial: Es el estado al que pasa una Asignacion , luego
que se aprueben los C35 generados, o bien cuando la Asignacién es
autorizada por la Autoridad de Compras y la Modalidad de Compra es

Orden de Compra Abierta

e Autorizado: Es el estado al que pasa una Asignacion, luego de ser
autorizada por la Autoridad Competente. En este estado la asignacion no

es modificable.

= Orden de Compra: Es el estado en que queda una asignacion, luego
que se genere la orden de compra. En este estado la asignacion no es

modificable.

e Anulado: Este es el estado en el cual queda la asignacién luego que se
decida no continuar con el procesamiento de la misma. En este estado la

asignacion no puede volver a ser procesada.

e Cumplido: Este estado indica que la asignacion se ha dado por

concluida. Es un estado “No Modificable”.

e Rescindido: Es el estado en que queda la asignacién, cuando la orden
de compra asociada fue rescindida. En este estado la asignacién no es

modificable.

e C35 Rechazado: Es el estado al que pasa una asignacion cuando se
rechazan los formularios C35 generados en la autorizacion por la Autoridad

de Compras.
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9.1. AUTORIZACION Y PROTOCOLARIZACION DEL ACTO DE
ADJUDICACION

o Se aprobaran todas las asignaciones que correspondan al mismo

proceso de seleccion.

La autoridad competente podra autorizar las asignaciones que:

o Hayan sido aprobadas por autoridad de compras
o No correspondan a la modalidad de Orden de Compra Abierta.
o Tengan generado el compromiso presupuestario correspondiente y la

aprobacion del Sistema.

Se realizara la Protocolarizacion de la Asignacion, dando el ingreso al Acto

Administrativo que avale la adjudicacion.

!'ﬂ DENOMIMACION SAF - [Alta Baja Consulta Modificacion ]

@Qplicacién Editar Blogue Begistro Dato Conzulta  Apuda 8| x|

EEE2Mm 3 [« (AT 32[FH> BlEE [2]RE

Autorizacion y Protocolarizacion del Acto de Adjudicacion |

Procedimientol 10 |L|CITAEIDN PUBLICA, Nlol 29 Eil 2000 Acta de Adj Mdliple IN_
Actoz de Adjudicacion
Tipo [T ey Nro | 1 Ej| 2000 Fecha|0E/12/2000  Dependencia | 1| Dependencia N®1
Obs |0BSERYACIONES WARIAS PARA LA PROTOCOLARIZACION] il
Ente cuiT Razdn Social Tipe Adjudicacidn Irnporke Fecha Estado Estada Sel
2 [18-1321321341 WH [aMPLIAC. PREST 5.00 [30/411/2000  [AUTORIZACION [T ;I
218132132131 EMTEZ jaMPLIAC. PREST 500 [20/11/2000  [AUTORIZACION [
-
-
=
-
-
-
Hiie
Irparte Total Acto Adj I
Autanizar Acto Adj Anular Adjudicacion Riectificar Adj Consultar Adj [h) Seleccionar Todag | Desmarcar Todas |
Record: 1/1 SOL W avigator |

{ et —Sehitd |
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Al ingreso de la Protocolarizacion, deberé seleccionar de la siguiente tabla

de valores un Procedimiento de Seleccién Pendiente de Autorizacion.

Procedimientos de 5eleccion Pendientes

Find s

Descripcicn
LICITACION PUBLICA [HO

E jercicio
2000

Frocedimienta  Mdmero

10 16 2000 LICITACION PLBLICA N
10 20 2000 LICITACION PUBLICA M
10 32 2000 LICITACION PUBLICA, M
&0 2 2000 COMTRATACION DIRECTE M

Acto de Adj Multiple

< |

g
Cancel |

Automaticamente, el sistema traera aquellas asignaciones que correspondan

al Procedimiento de Seleccién elegido.

A continuacion se presenta la pantalla Adjudicacion y Protocolarizacion del

Acto de Adjudicacion:

1Y [USUARIO SIGAF GENERICO®CAPA] SIGAF v1.0b - 18/03/2005 17:34:22 Gobierno de la Ciudad de Buenos Aire... [IJIE] B4

@ Aplicacion  Editar  Bloque Registro Dato  Consulta Avuda

BE2EM KEE «» FFF2F HEE

=1=1x]

Procedimienta] | | Mra | Eif Acto de Adi, Maliple [
Actoz de Adjudicacion

Tipo I_ | Nro | Ei Fecha | Diependencia | |

Obs -
| =

NN ER T

-

Autorizar Acto Adj Anular Adjudicacian Rectificar &dj Consultar A&dj [h)

Importe Total Acto Adj |

Seleccionar Todaz | Desmarcar Todas |

Enter a query; press F8 to execute, CTRL+g to cancel.

|Recard: 141 [Erber-Query [List of Yalues |
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e Procedimiento (tipo, numero y ejercicio), Acto de Adj. Multiple:
estos datos se completan cuando se elige el procedimiento de seleccién

gue se esta trabajando.

La informacidén que el usuario deberd ingresar en esta solapa es la

siguiente:

e Acto de Adjudicacion (Tipo, Numero, Ejercicio, Fecha,
Dependencia): Datos del acto administrativo que aprueba la

adjudicacion.

e Observaciones: se ingresaran las observaciones que se crean

pertinentes.

La informacién que se hereda en esta solapa es la siguiente:
e Proveedor (CUIT, Razon Social).
e Tipo Adjudicacion: sefalaréd si la adjudicacion es original o no.
e Importe: aparece el monto correspondiente.
e Estado: Estado del comprobante.

e Importe total Acto Adj: En este campo se indicara la suma de los

importes de las adjudicaciones seleccionadas.

9.2. Botones Adjudicacién y Protocolarizacién del Acto de

Adjudicacién:
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e Autorizar Acto Adj.. Permite la autorizacion de las asignaciones
seleccionadas por la Autoridad Competente. Se controlard que el usuario
tenga los permisos necesarios. Cuando se autoricen asignaciones
originales se realizaran las siguientes validaciones: Si el acto administrativo
NO es multiple deberan seleccionarse todas las adjudicaciones Yy deberan
estar en estado Autorizacion Parcial. En el caso de la autorizacion de
Ampliaciones o Prorrogas funcionara como si se tratara de un Acto
Administrativo multiple. Por lo tanto se permitira autorizar las asignaciones

que haya seleccionado.

e Rectificar Adj.: Permite desautorizar una asignacion a un proveedor, 0
capturar una asignacibn en estado Ingreso Completo para realizar

modificaciones. La version autorizada se guarda en el histérico.

e Se controlara que el usuario tenga los permisos necesarios y la

asignacion se encuentre en un estado posible de Rectificacion.

e Anular Adjudicacion: Esta funcibn permite la anulacion de las
asignaciones seleccionadas. Se controlara que el usuario tenga los

permisos necesarios.

e Consultar Adj.: Permite consultar la Asignacion actual, desplegandose
la pantalla que contiene todos los datos correspondientes.

e Seleccionar Todas: Marca todas las asignaciones para realizar algun

proceso en forma masiva.

e Desmarcar Todas: Desmarca todas las asignaciones que han sido
seleccionadas.
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10.DESAUTORIZAR ACTO DE ADJUDICACION

e Se desautorizaran todas las adjudicaciones correspondientes a un Acto

administrativo, para las cuales, no se hayan emitido la Orden de

Compra.

e La desautorizacion provocara que las adjudicaciones queden en

condiciones de ser protocolarizadas nuevamente.

A continuacion la pantalla de Desautorizar Acto de Adjudicacion:

".'ﬁ DEMOMINACION SAF - [Alta Baja Consulta Modificacion ]
@ Aplicacion  Editar  Blogue Registio Dato  Consulta  Ayuda = |ﬁ'|1|

HEZH] BT=E) [« [2]7]5]2 ]+ kA El

Desautorizar Acto de Adjudicacion

Acto de Adudicacion

Tipo I |Le_l,I Mo | 1 Ejercicin| 2000 Dependencia 1 | Dependencia 21
F'locedimientol 1 |L|C|TAC\DN PUBLICA [NO USAR) Nrol 13 Ei| 2000 Acto de Adi Mcltiple IN_
Ente CuIT Fazon Social Tipo Adjudicacion Importe Fecha Estado Estado |
112 |30-13080JEMRE D). ORIGINAL 200.00 [16/11/2000  JAUTORIZA00 =

¥

Importe Tatal Acto Ad) I 200.00

Dezaufoiizar Acto Adil Consultar_adj (h) |

Tipa de Morma
|Record: 141

Se debera seleccionar un Acto Administrativo de la lista de valores y luego se

mostraran todas las adjudicaciones que se hayan protocolarizado en ese

mismo acto.
10.1. Botones desautorizar acto de adjudicacion

Desautorizar acto Adj.: Al presionar este boton se procedera a la

desautorizacion de las adjudicaciones que correspondan a ese acto.
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consultar Adj.: Permite consultar la adjudicacién actual, desplegandose la
pantalla que contiene todos los datos correspondientes.
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